	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 03/6  ĐẾN NGÀY 7/6/2019


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

03/6
	8h: Họp giao ban tổ hành chính
8h30: HT, KT tập huấn thanh lý tài sản công tại TTBDCT (Cả ngày)

Thanh toán tiền ăn cho cty Hoa sữa
	14h: Họp BGH với các đ/c Dung; Linh; Phương; Hùng; Tân
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Phương -Dung Ca 2: Tân - Hùng


	Ba

04/6
	BGH; Tổ thư kí hoàn thiện hồ sơ KĐCL
CBVP nộp biểu TH BDTX về  PGD 
9h: GVHĐ, người thân CBGVNV nộp bổ sung tiền tham quan cho Thủ quỹ

TPT hoàn thiện hồ sơ khen thưởng của Đội trình BGH duyệt
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh 
Ca 2: Phương - Hùng

	Tư

05/6
	8h: Họp Hội đồng tuyển sinh (Mời BGH; CTCĐ; TPT; Lê Hương; Thủy; Yến; Thúy; Hồng Cẩm; Hoàng Nga; Đỗ Xuân; Thanh Hoa
TPT nộp hồ sơ khen thưởng của Đội về quận
10h: HT duyệt lương NS tháng 6; Thanh toán tiền dù che sân trường 
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung Ca 2: Tân - Hùng

	Năm

06/6
	8h: Tập huấn công tác Đánh giá giáo viên theo chuẩn (Mời GV diện Biên chế)  hoàn thiện Báo cáo đánh giá giáo viên theo chuẩn
10h: HT duyệt Quyết toán NSNN tháng 5
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh
Ca 2: Hùng - Phương

	Sáu

07/6
	8h30: HT Dự Hội nghị tuyên truyền phổ biến kiến thức giáo dục về đảm bảo trật tự an toàn giao thông và văn hoá khi tham gia giao thông tại Hội trường tầng 5 Công an quận
	13h30: HT họp tổ kiểm tra công tác kiểm định chất lượng tại TH Gia Thụy
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Phương – Dung Ca 2: Tân - Hùng



	Ghi chú: Các câu lạc bộ họp theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


